
 



Приложение № 1  

к приказу № 296    

от 16.09.2024 года  
 ПЛАН-ГРАФИК  

подготовки к проведению ГИА  

в 2024-2025 учебном году МАОУ гимназии №120 
Цель: обеспечить качественную подготовку и проведение государственная итоговой 

аттестации в формате ОГЭ, ЕГЭ в соответствии с информационной и нормативно-правовой 

базой ГИА-2025. 
№ п/п Сроки Мероприятия  по подготовке к ГИА-2024 Ответственные 
1 Август  Проведение статистического анализа по 

результатам ГИА и подготовка статистических 

материалов по итогам ГИА в 2024 г. по ООП ООО 

и СОО.  Освещение вопросов по итогам ГИА - 2024 

(результаты, динамика, проблемы и перспективы) 

на педагогическом совете. 

Директор МАОУ гимназии 

№120 Писклова И.А. 

2 Сентябрь Издание приказа о назначении ответственных лиц 
за:  
- организацию и подготовку к ГИА по программам 

основного общего и среднего общего образования 

обучающихся 9 и 11 классов; 

- ведение   информационной   базы   участников   

ГИА. 

Заместитель директора 

Кораблева И.В.  

 

Организация, составление расписания предметных 

консультаций. 

Заместитель директора 

Кораблева И.В.,  

руководители кафедр. 

3 Сентябрь-

октябрь 

Знакомство участников образовательных 

отношений с новыми  Порядками ГИА- 9 и ГИА-11. 

Учителя-предметники, 

работающие в 9 и 11 классах 

(далее -  учителя-

предметники), заместитель 

директора  Кораблева И.В. 

Информирование всех участников 

образовательных отношений о  порядке 

проведении итогового сочинения, итогового 

собеседования  и ГИА (классные часы, 

родительские собрания). 

Заместитель директора 

Кораблева И.В., классные 

руководители 9-11 классов 

 

Назначение ответственного за информационный 

обмен. 

Обеспечение своевременности размещения и 

достоверности информации при формировании 

РИС.  

Писклова И.А., директор 

МАОУ гимназии №120 

4 Октябрь Размещение информационных материалов 
по подготовке к ГИА-9 и ГИА-11 в 2025 
году на официальном сайте гимназии.  
Перечень информации, обязательной для 

размещения на сайте ОУ: 

• ссылки на федеральный и региональный 

порталы; 

• нормативные документы ГИА; 

• информация о лице, ответственном в ОУ за 

организацию и проведение ГИА (ФИО, должность, 

телефон, часы приема); 

• инструкции для участников ГИА; 

• плакаты, видеоролики о проведении ГИА. 

Заместитель директора 

Кораблева И.В.  

 

Обеспечение своевременности размещения и 

достоверности информации при формировании 

РИС. 

Сбор заявлений на участие в  итоговом сочинении 

и итоговом собеседовании. 

Заместитель директора 

Кораблева И.В., 

тех.специалист Городецкая 

Т.Б., классные руководители 

9 и 11 классов 



Проведение репетиционного итогового сочинения 

в 11 классах (школьный уровень).  

Знакомство обучающихся с технологиями   

заполнения бланков ответов.  Работа с бланками: 

типичные ошибки в заполнении бланков. 

Руководитель кафедры 

русского языка и литературы 

Яранцева Л.И., учитель 

русского языка и 

литературы, Танкиева Г.С. 

Управление образовательным процессом по 

результатам промежуточной аттестации учащихся: 

педсоветы по итогам 1 четверти, контроль за 

объективностью оценивания обучающихся, 

контроль за выполнением программы. 

Заместитель директора 

Кораблева И.В.  

 

Формирование списков, обучающихся «группы 

риска». Формирование списка обучающихся 11-х 

класса – претендентов на награждение медалью «За 

особые успехи в учении» и претендентов на 

аттестат особого образца».  Формирование списка 

обучающихся 9-х класса – претендентов на 

получение аттестата с отличием 

Заместитель директора 

Кораблева И.В.,  

классные руководители 9 и 

11 классов 

5 Ноябрь 

 

Качественные и количественные показатели 

успеваемости учащихся по итогам I четверти.  

Управление образовательным процессом по 

результатам промежуточной аттестации учащихся: 

педсовет по итогам 1 четверти, контроль за 

объективностью оценивания обучающихся, 

контроль за выполнением программы. 

Заместитель директора 

Кораблева И.В.  

 

Информирование родителей о ходе и результатах 

образовательного процесса и ходе подготовки к 

ГИА-2025 на родительских собраниях. 

Заместители директора 

Кораблева И.В., учителя -  

предметники 

классные руководители 9 и 

11 классов 

6 Декабрь 

 

Заполнение базы данных выпускников 9, 11 классов 

для проведения ГИА-2025.  

Заместители директора 

Кораблева И.В., 

тех.специалист Городецкая  

Т.Б., классные руководители 

9 и 11 классов  

Проведение репетиционного собеседования 

учащихся в 9 классах (школьный уровень) 

Руководитель кафедры 

русского языка и литературы 

Яранцева Л.И. 

Размещение в классных уголках информации по 

ГИА   

Классные руководители и  

учителя 9 и 11 классов. 

Посещение уроков 9 и 11 классов «Обеспечение 

качества подготовки выпускников к ОГЭ, ЕГЭ». 

Заместители директора 

Кораблева И.В. 

Проведение итогового сочинения  

Информирование обучающихся и их родителей о 

результатах сочинения. 

Заместитель директора 

Кораблева И.В., классные 

руководители 11 классов  

Знакомство обучающихся с технологиями   

заполнения бланков ответов.  Работа с бланками: 

типичные ошибки в заполнении бланков. 

Заместитель директора  

Кораблева И.В., учителя 

предметники 

Зачетная неделя в формате ГИА-2025.  Выявление 

«группы риска» и «потенциальных 

высокобалльников».  

Заместитель директора 

Кораблева И.В., учителя -  

предметники, 

классные рук-ли 9, 11 кл. 

Профилактика неуспеваемости 

Индивидуальная работа с учащимися, 

нуждающимися в педагогической поддержке 

(группа риска, потенциальные высокобальники) 

Заместители директора  

Кораблева И.В., Душевская  

Н.Б., учителя-предметники, 

классные руководители 9 и 

11 классов 

Управление образовательным процессом по 

результатам промежуточной аттестации учащихся: 

педсоветы по итогам 2 четверти, контроль за 

объективностью оценивания обучающихся, 

контроль за выполнением программы. 

Заместитель директора 

Кораблева И.В.   



7 Январь Знакомство обучающихся 9 классов с «Положением 

об организации индивидуального отбора при 

приеме либо переводе в классы с углубленным 

изучением отдельных учебных предметов или для 

профильного обучения для получения основного 

общего или среднего общего образования МАОУ 

гимназия №120» на родительских собраниях. 

Заместитель директора  

Кораблева И.В. 

Подготовка списков учащихся, сдающих экзамены 

ЕГЭ по выбору. Заполнение базы РИС. 

Заместитель директора  

Кораблева И.В.,  тех. 

специалист Городецкая  Т.Б. 

8 
Январь-

февраль 

Участие выпускников 9-х и 11-х классов в 

репетиционных тестированиях  

Заместитель директора  

Кораблева И.В., учителя-

предметники, классные 

руководители  

9 Февраль Формирование пакета документов для 

прохождения  ГИА досрочно и/или с учетом ОВЗ 

Заместитель директора  

Кораблева И.В.  

Проверка классных уголков на предмет актуальной 

информации по ГИА-2024 

Заместитель директора  

Кораблева И.В. 

Посещение уроков «Обеспечение качества 

подготовки выпускников к ОГЭ, ЕГЭ». 

Использование заданий, их форм и критериев 

оценки, сообразных КИМ; активность учащихся на 

уроках; результаты письменных работ. 

Заместитель директора  

Кораблева И.В. 

Подготовка списков учащихся, сдающих экзамены 

ОГЭ по выбору. Заполнение базы РИС. 

Заместитель директора  

Кораблева И.В.,  тех. 

специалист Городецкая  Т.Б. 

Проведение итогового собеседования Заместитель директора  

Кораблева И.В. 

10 Март 

 

Профилактика неуспеваемости 

Индивидуальная работа с учащимися, 

нуждающимися в педагогической поддержке 

Заместители директора  

Кораблева И.В., Душевская  

Н.Б., учителя-предметники, 

классные руководители . 

Организация подготовки педагогов-кандидатов в 

экспертов ГИА-9 

Заместители директора  

Кораблева И.В., 

руководители предметных 

кафедр. 

Участие во встречах с Председателями 

экзаменационных комиссий ГИА ЕГЭ 

Заместитель директора  

Кораблева И.В., классные 

руководители 

Качественные и количественные показатели 

успеваемости учащихся по итогам III четверти.  

Управление образовательным процессом по 

результатам промежуточной аттестации учащихся 

и обеспечение  положительная динамики в 

результатах сопровождения обучающихся «группы 

риска» и «потенциальных высокобалльников», 

выполнение программы. 

Заместитель директора  

Кораблева И.В., классные 

руководители, учителя-

предметники 

Формирование   информационной   базы   граждан,   

привлекаемых   к   ГИА   в   качестве   общественных 

наблюдателей  

Кораблева И.В., классные 

руководители   гимназии. 

Знакомство педагогов, привлекаемых к проведению 

ГИА с методическими рекомендациями проведения 

ЕГЭ. 

Заместитель директора  

Кораблева И.В. 

Проведение тренировочных мероприятий ГИА 11. Заместитель директора  

Кораблева И.В. 

Участие во Всероссийской акции ЕГЭ для 

родителей. 

Заместитель директора  

Кораблева И.В. 

11 Апрель Организация обучения лиц, изъявивших желание 

аккредитоваться в качестве общественного 

наблюдателя 

Заместитель директора  

Кораблева И.В. 

Ознакомление выпускников с Памяткой о правилах 

поведения на ГИА. 

Заместитель директора  

Кораблева И.В.,  классные 

руководители 9 и 11 классов 



12 Май 

 

Составление расписания и проведение предметных 

консультаций по подготовке к ГИА в мае и июне. 

Учителя-предметники, зам. 

директора Кораблева И.В.   

Педагогические советы по допуску к ГИА.  

Управление образовательным процессом по 

результатам промежуточной аттестации учащихся: 

педсовет по итогам 4 четверти, контроль за 

объективностью оценивания обучающихся, 

контроль за выполнением программы. 

Заместитель директора  

Кораблева И.В., учителя-

предметники,  классные 

руководители 9 и 11 классов 

Предоставление информации о результатах 

освоения программ обучающимися 9 и 11 классов, 

приказы о допуске к ГИА 

Заместитель директора  

Кораблева И.В., учителя-

предметники,  классные 

руководители 9 и 11 классов 

Готовность классных журналов к проведению 

ГИА-2025 

Заместитель директора  

Кораблева И.В., классные 

руководители, учителя-

предметники 

Подготовка приказов о проведении ГИА-11 в 

основной период. 

Заместитель директора 

Кораблева И.В.   

Инструктаж организаторов ЕГЭ по вопросу 

соблюдения информационной безопасности. 

Информирование о порядке проведения ГИА, 

информационной безопасности, ответственности за 

нарушения порядка проведения ГИА. 

Заместитель директора 

Кораблева И.В.   

Обеспечение участия обучающихся в ГИА. Выдача 

уведомлений об участии в ГИА. 

Заместитель директора 

Кораблева И.В., классные 

руководители    

13 Июнь 

 
Обеспечение приема апелляций о несогласии с 

полученными баллами 

Заместитель директора  

Кораблева И.В., классные 

руководители 9 и 11 классов 

Приказ «О выдаче документов государственного 

образца» 

Заместитель директора 

Кораблева И.В.   

Формирование отчетов по результатам ГИА. 

Подготовка справки о качестве проведения и 

результатах ГИА. 

Заместитель директора 

Кораблева И.В.   

14 В течение 

учебного 

года 

Профилактика неуспеваемости. 

Работа учителей-предметников и классных 

руководителей со слабоуспевающими учащимися.  

Заместители директора 

Винокурова Е.Н., Душевская 

Н.Б. учителя-предметники,  

классные руководители 9 и 

11 классов 

Повышение квалификации учителей-предметников, 

работающих в выпускных классах, в том числе по 

вопросам связанным с подготовкой к ГИА. 

Заместитель директора 

Конова Е.А. 

Размещение информации о ГИА на официальном 

сайте гимназии. 

Заместители директора  

Кораблева И.В.,  Конина 

Е.А. 

Работа с классными руководителями и учителями-

предметниками по изучению индивидуальных 

особенностей обучающихся с целью выработки 

оптимальной стратегии подготовки к ГИА 

(слабоуспевающие, медалисты). 

Заместитель директора  

Кораблева И.В. 

Психологическое сопровождение 
15 Октябрь-

ноябрь 

Разработка  цикла  занятий  в форме 

психологического тренинга  для  учащихся  9 и 11-

ых  классов с проблемами психологической 

готовности к ОГЭ и ЕГЭ. 

Шелковникова О.А 

Ян И.А. 

 

16 Ноябрь Проведение проф. диагностики в 9-х классах: 

Опросник профессиональных склонностей 

(методика Л. Йовайши в модификации Г. 

Резапкиной);  

Опросник профессиональных предпочтений Дж. 

Холланда (Голланда). 

Шелковникова О.А 

Милавкина Т.Л. 

 



 

  

 

Тест мотивации выбора профессии (Л.А. 

Ясюковой) 

17 Ноябрь Распространение памяток для учителей-

предметников, готовящих выпускников к 

экзаменам «Психологическая подготовка к ОГЭ, 

ЕГЭ детей группы риска» 

Шелковникова О.А 

Ян И.А. 

18 Декабрь Изучение профессиональных предпочтений, и 

склонностей учащихся 9,11классов 

Групповая диагностика с использованием 

следующих методик: «Карта интересов»,  «ДДО» 

Климова. 

Ян И.А. 

19 Январь-

февраль  

(в течение 

3-5 дней 

после 

сдачи 

пробных 

экзаменов) 

 

Сопровождение и подготовка выпускников к ОГЭ 

и ЕГЭ1.  

Анкета «Психологическая готовность к ОГЭ/ЕГЭ» 

(Автор Чибисова М. Ю.) 

2. Определение детей группы риска (Автор 

Чибисова М. Ю.) 

3. Анкета для родителей. (Автор Чибисова М. Ю.) 

Шелковникова О.А 

Милавкина Т.Л. 

Ян И.А. 

20 Февраль Выступления на родительских собраниях: 

- «Подготовка к ОГЭ и ЕГЭ – общая задача семьи и 

школы»; 

- «Поможем детям сдать экзамены». 

Шелковникова О.А 

Ян И.А. 

21 Март  Распространение памяток среди учащихся «Я 

успешно сдам экзамены» 

Шелковникова О.А 

Ян И.А.. 

22 В течение 

года 

 

Разработка рекомендаций, памяток  для  учащихся, 

педагогов, родителей. 

Шелковникова О.А 

Ян И.А. 

23 В течение 

года 

 

Оказание психологической помощи учителям, 

выпускникам 9, 11-ых классов и их родителям в 

подготовке к ОГЭ и ЕГЭ 

Шелковникова О.А 

Ян И.А. 

24 В течение 

года 

 

Групповые и индивидуальные занятия 

(психологические тренинги) по психологическому 

сопровождению готовности к ОГЭ, ЕГЭ. 

Шелковникова О.А 

Ян И.А. 

25 В течение 

года 

 

Проведение индивидуальных консультации с 

родителями по вопросу выбора учащимися 

профессий, а также по другим проблемам 

профориентации. 

Ян И.А. 



Приложение № 2  

к приказу № ___     

от 16.09.2024 года  
ПЛАН-ГРАФИК 

работы с претендентами 

на получение медали «За особые успехи в учении» 

в 2024-2025 учебном году МАОУ гимназии №120 

№ п/п Сроки Мероприятие Ответственные 

Организационно-методическая работа 

1 Сентябрь Составление и утверждение плана работы с 

учащимися кандидатами на получение медалей по 

результатам учебной деятельности 

Заместитель директора 

Кораблева И.В., классные 

руководители 11 классов  

2 Ноябрь Ознакомление с  «Порядком заполнения, учета и 

выдачи аттестатов об основном общем и среднем 

общем образовании» на педагогическом совете по 

итогам первой четверти. 

Заместитель директора 

Кораблева И.В. 

3 Сентябрь-

декабрь 

Уточнение списка учащихся - претендентов на медаль Заместитель директора 

Кораблева И.В., классные 

руководители 11 классов, 

учителя-предметники 11 

классов. 

4 В течение 

года 

Осуществление контроля за успеваемостью 

кандидатов на медали (проверка классных журналов). 

Заместитель директора 

Кораблева И.В., классные 

руководители 11 классов  

5 В течение 

года 

Ознакомление с  изменениями в нормативно-

правовой базе  

Заместитель директора 

Кораблева И.В. 

Работа с обучающимися и их родителями (законными представителями) 

1 Сентябрь Ознакомление учащихся кандидатов на получение 

медалей и их родителей (законных представителей) с 

положением «Порядок заполнения, учета и выдачи 

аттестатов об основном общем и среднем общем 

образовании» на родительских собраниях и классных 

часах. 

Заместитель директора 

Кораблева И.В., классные 

руководители 11 классов 

2 Согласно 

плану 

Организация участия в итоговом сочинении, 

контрольных мероприятиях  по предметам в формате 

ЕГЭ, участие в тренировочных мероприятиях 

Заместитель директора 

Кораблева И.В., классные 

руководители 11 классов, 

учителя-предметники 11 

классов, руководители 

кафедр. 

3 В течение 

года 

Выявление типичных ошибок по каждому предмету 

по итогам работ, организация индивидуальных 

консультаций для учащихся, претендующих на 

медаль при подготовке к ГИА. 

учителя-предметники 11 

классов. 

4 В течение 

года 

Ознакомление с памятками и рекомендациями по 

подготовке к ГИА 

Заместитель директора 

Кораблева И.В., классные 

руководители 11 классов  

5 В течение 

года 

Беседа с родителями учащихся, претендующих на 

получение аттестата особого образца. 

Информационно-разъяснительная работа. 

Заместитель директора 

Кораблева И.В., классные 

руководители 11 классов  

 

 


